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1. RUANG LINGKUP 

Library class atau Kelas literasi merupakan layanan literasi informasi yang bertujuan untuk memberikan 
keterampilan  pemustaka dalam mengakses, mengevaluasi, dan memanfaatkan akses informasi secara efektif 
dan efisien. Layanan literasi informasi juga bertujuan untuk mengembangkan  kesadaran pemustaka akan etika 
penggunaan informasi dan hak cipta, sehingga mereka dapat mendayagunakan   informasi dengan cara yang 
bertanggung jawab dan tepat. Informasi tersedia dalam berbagai sumber  seperti cetak dan elektronik, dari 
berbagai sumber informasi seperti perpustakaan, organisasi, media internet, dan lain-lain. 

 

2. MAKSUD DAN TUJUAN 

1. Meningkatkan kemampuan mengidentifikasi kebutuhan informasi 
2. Mengingkatkan keterampilan melakukan penelusuran  informasi 
3. Meningkatkan keterampilan menyeleksi informasi 
4. Meningkatkan keterampilan pemanfaatan informasi 
5. Mengembangkan kemampuan evaluasi informasi 
6. Mengembangkan kemampuan berpikir kritis dan analitis 
7. Meningkatkan kesadaran etika informasi 
8. Mendorong pembelajaran sepanjang hayat 

 

3. PENGERTIAN 

1. Library class atau kelas literasi adalah layanan pelatihan literasi informasi yang mencakup beberapa      
pilihan materi antara lain Akses e-resources ; cara menghindari plagiarism; pemanfaatan aplikasi referensi; 
pengenalan dan tata cara upload repository, cara penerbitan journal  dan pengunaan Reference Manager 
ditujukan bagi pemustaka yang diselenggarakan secara berkala dengan tujuan untuk membantu 
meningkatkan kemampuan literasi informasi pemustaka. 

2. Tenaga perpustakaan adalah pustakawan atau petugas teknis perpustakaan yang  bertanggung jawab 
untuk menjalankan berbagai tugas di perpustakaan. 

3. Pemustaka adalah semua civitas academica UPN “Veteran” Jawa Timur      yang telah terdaftar sebagai 
anggota perpustakaan UPN “Veteran” Jawa Timur .  

4. Peserta adalah individu/kelompok yang mengikuti program Kelas Literasi danbersedia mengikuti 
keseluruhan prosedur yang telah ditetapkan 

 
 
 

5. KETENTUAN UMUM 

 
1. Library Class wajib diikuti mahasiswa Tingkat akhir yang akan menempuh skripsi dibuktikan dengan 

kartu rencana studi dan dibuktikan dengan Sertifikat library Class. 
2. Kelas Literasi ini dilaksanakan oleh pustakawan dan Dosen yang bersedia menjadi pemateri yang 

dibantu oleh petugas teknis perpustakaan. 
3. Kualifikasi pelaksana kegiatan Kelas Literasi adalah tenaga perpustakaan minimal S1 

Ilmu Perpustakaan dan memiliki kompetensi bidang kepustakawanan. Memahami dan menguasai 
materi literasi informasi, serta dapat menyampaikan secara terstruktur dan sistematis serta Dosen yang 
menguasai materi literasi informasi. 

4. Fakultas bisa mengajukan permintaan  Library Class dengan mendata  peserta Library Class  maksimal 
100 Mahasiswa dan pelaksanaan  di Fakultas dengan pemateri dari Fakultas. 

5. SOP ini terkait dengan pelaksanaan kegiatan layanan pemustaka, terutama dalam 
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proses pemanfaatan fasilitas pepustakaan, termasuk koleksi cetak maupun non cetak, serta 
penelusuran akses informasi ilmiah sepert e‐jurnal dan e‐book yang dimiliki oleh perpustakaan agar 
dapat digunakan oleh pemustaka dalam mendukung penulisan karya ilmiah/penelitian. 

6. Perlengkapan/peralatan yang dibutuhkan dalam pelaksanaan kegiatan Kelas Literasi 
diantaranya adalah: daftar nama pemateri dan petugas teknis; materi literasi informasi dalam bentuk 

PPT; perangkat komputer/laptop untuk pemateri dan peserta; jaringan internet perpustakaan; dan akses 

ke sumber informasi cetak maupun elektronik. 

 

6. PROSEDUR 

6.1 Syarat pendaftaran adalah mahasiwa yang telah menempuh skripsi 
6.2 Syarat mendapatkan sertifikat adalah hadir dikelas, mengisi presensi kehadiran dan mengerjakan tugas  
6.3 Syarat yudisium  
6.4 Mengisi formulir pendaftaran Kelas Library class secara online pada website perpustakaan 
6.1 Daftar peserta , tempat, tanggal kegiatan dan Materi pelatihan dapat diakses melalui website 

perpustakaan. 

6.2  Dalam pelaksanaan pelatihan peserta mendapat tugas yang sesuai dengan materi pelatihan 

6.3 Tugas dikumpulkan melalui google form dengan ketentuan waktu 2 X 24 jam 

6.4 Library Volunter dan Pustakawan UPA Perpustakaan mengkoreksi tugas pelatihan library class 

6.5 Tugas pelatihan library class yang belum sesuai  akan dikembalikan ke peserta untuk diperbaiki tugas. 

6.6 Sertifikat di terbitkan dan dapat di download melalui website perpustakaan 

6.7 Sertifikat dapat diakses dan di download  berlaku selama sebulan dari tanggal sertifikat diterbitkan 
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