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RIWAYAT PERUBAHAN DOKUMEN

REVISI TANGGAL/BULAN/
TAHUN DISUSUN OLEH: URAIAN SINGKAT PERUBAHAN

00 01 September 2022 Facthullah, S.Sos, MA
dan

Up Grade Dokumen Manajemen Mutu ISO
9001:2015 ke versi Dokumen Manajemen

Mutu ISO SNI 21001-2018
01 27 Maret 2023 Facthullah, S.Sos, MA

dan
Up Grade Dokumen Manajemen Mutu ISO
9001:2015 ke versi Dokumen Manajemen

Mutu ISO SNI 21001-2018
02 05 Maret 2024 Facthullah, S.Sos, MA

dan
Up Grade Dokumen Manajemen Mutu ISO
9001:2015 ke versi Dokumen Manajemen

Mutu ISO SNI 21001-2018
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DISTRIBUSI DOKUMEN

NO. PEMEGANG DOKUMEN STATUS
DOKUMEN NOMOR SALINAN

1 UPA Perpustakaan Terkendali

2
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1. RUANG LINGKUP
Kegiatan ini meliputi unggah mandiri karya Tugas akhir mahasiswa di Repository UPN
“Veteran” Jawa Timur.

2. MAKSUD DAN TUJUAN
Tujuan prosedur ini adalah sebagai acuan kerja kegiatan perpustakaan dalam unggah
Mandiri karya Tugas Akhir mahasiswa di Repository UPN “Veteran” Jawa Timur.

3. PENGERTIAN
Merupakan suatu kegiatan n UPN “Veteran” Jawa Timur.

4. KETENTUAN UMUM
Kegiatan Unggah Mandiri karya tugas akhir mahasiswa dilaksanakan oleh mahasiswa
sebagai persyaratan kelulusan.

5. PROSEDUR
5.1 Membuat dan memikirkan Manajemen Resiko (Resiko pada Kewibawaan dan

Kehandalan UPN ”Veteran” Jawa Timur untuk Keamanan, Keunggulan, Kepuasan
Pelanggan, Efektifitas, Efisiensi, Kepatuhan Hukum, dan lain-lain) terlebih dahulu
tentang Unggah Mandiri karya tugas akhir Mahasiswa beserta peluang peningkatan
kinerja yang teridentifikasi. Kemudian menyusun Risk Register/Daftar Resiko dan
Peluang (Lihat Dokumen Risk Register).

5.2 Semua pihak wajib mencegah terjadinya resiko yang terkait dengan proses Unggah
Mandiri Karya Tugas Akhir Mahasiswa.

5.3 Semua pihak yang terkait wajib mewujudkan peluang peningkatan kinerja yang
teridentifikasi.

5.4 Unggah Mandiri Karya Tugas Akhir Mahasiswa
5.5.1. Mahasiwa Membuat username dan password atau register di repository
5.5.2. Mahasiswa menyiapkan kelengkapan file tugas akhir atau skripsi , LKP/PKL,

Tesis dan Desertasi
5.5.3. Login ke Repository di web http://Repository.upnjatim.ac.id/
5.5.4. Unggah file Tugas Akhir
5.5.5. Petugas Melakukan Verifikasi
5.5.6. Bagi mahasiwa yang tidak lulus verifikasi akan mendapatkan email berupa

revisi unggah mandiri yang tidak sesuai dengan ketentuan.
5.5.7. Bagi mahasiswa yang lulus verifikasi sudah bisa menyerahkan hardcopy

tugas akhir dan menunjukkan Bukti unggah mandiri berupa url repository
atau item id

5.5.8. Mahasiswa mendapatkan Surat Keterangan Bebas Pustaka yang sudah
ditanda tangani dan Stempel.
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Diagram alir Unggah Mandiri Tugas Akhir

MAHASISWA PROSES ADMIN PERPUSTAKAAN

MULAI

MEMBUAT
USERNAME &
PASSWORD

FILE TUGAS AKHIR
/SKRIPSI &

KELENGKAPANNYA

LOGIN KE
REPOSITORY

UNGGAH FILE
TUGAS

AKHIR/SKRIPSI

MELAKUKAN
VERIFIKASI

LULUS
VERIFIKASI

TIDAK LULUS
VERIFIKASI

MENUNJUKKAN
HASIL UPLOUD

UNGGAH
MANDIRI BERUPA
PRINT OUT ATAU

URL
REPOSITORY(ITE

TANDA
TANGAN+STEMPEL:

FORMULIR BEBAS
PERPUSTAKAAN

MENGISI SURVEY
KEPUASAN
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